INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2026
LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada Sefora Directora General en Funciones

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edith Montejo Diaz CuI: 4074374950101

Numero de contrato: 029-76-2026-DGPCYN-MCD < Acuerdo Ministerial:  3-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS / Nit del Contratista: 45022739

Numero de Factura: DTE: 2956216438 Serie: CESEFOSF

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe:  JUNIO 2026

Monto Total del Contrato Q.41,774.19 Plazo del Contrato: ~ 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta 10 »g o y0 GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Serviclos.

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICQOS, para EL

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL
PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas: (segun clausula de
contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo en el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por el
Archivo General de Centro América;

b) Apoyé en las actividades encomendadas en la busqueda de documentacion con cuidado y esmero, agotando todas las
posibilidades en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional:

c) Apoye en el proceso de bisqueda de documentacion digital apegada a la Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto

57-2008;

d) Apoyé en reuniones técnicas a las que me convocaron;

e) Brindé apoyo en las busquedas exhaustivas de informacion después de ser proporcionados los datos por parte de los
usuarios;

f)

s) Brinde apoyo a investigadores externos en la utilizacion de las herramientas informaticas para realizar busqueda de la
informacion digitalizada;

h) Brindé apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la correcta certificacion de documentos por parte del
Director (a) del Archivo General de Centro América:

Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién publica;

i) Apoyé en la atencion de visitas culturales guiadas a usuarios externos:

i) Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la informacion en las instalaciones del Archivo
General de Centro América, requerido por el jefe inmediato.

k Se respondieron requerimientos de bisqueda de informacion, aplicando las normas de custodia documental para una
efectiva localizacion.

Apoye en la elaboracion de informes mensuales cualitativo y cuantitativo por persona y de la Unidad.

Edith Montejo Diaz C————Wo Haroldo Boanefiges Zamora

—

Nombre Completo del Contratista Jefe del Archivo Ge ntro América

=

—

Firma y sello de la Autori i
(segan.E:mjs:}fé- - Déci fimera)

Archivo General de Centro América

Firma de Contratista

P



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2026

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General en Funciones

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edith Montejo Diaz Cul: 4074374950101

Numero de contrato: 029-76-2026-DGPCYN-MCD - Acuerdo Ministerial: 3-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contralista: 45022739

NUmero de Factura: DTE: 2956216438 Serie: CESEFOSF

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del In‘orme: 02/01/2026 al 30/06/2026

Monto Total del Contrato Q.41,774.19 Plazo del Contrato:  02/01/2026 al 30/06/2026

Unidad Administrativa donde presta s ~1v0 GENERAL DE CENTRO AMERICA.

los servicios:

Objetivos del Contrato: “EI CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS, para EL

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL
PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino (n camente enunciativas: (segun clausula de
contrato: TERCERA).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

a)
b)

c)

d)

e)
)

q)

Brinde apoyo en el proceso de Acceso y Certificacion, de 3 certificaciones, con 132 documentos compuestos con 713
folios de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América:

Apoye en las actividades encomendadas en la busqueda de documentacion con cuidado y esmero, agotando todas
las posibilidades en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional:

Apoye en 197 busquedas a las actividades encomendadas en la busqueda de documentacion con cuidado y esmero,
agotando todas las posibilidades en el Fondo Documental, con 834 documetos compuestos con 3,888 folios.

Apoye en 20 reuniones técnicas a las que me convocaron;

Brindé apoyo en 197 las bisquedas exhaustivas de informacion después de ser proporcionados los datos por parte
de los usuarios;

Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacion publica;

Brindé apoyo a 4 investigadores externos en la utilizacion de las herramientes informaticas para realizar bisqueda de
la informacion digitalizada;

Brindé apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la correcta certificacion de documentos por
parte del Director (a) del Archivo General de Centro América:

Apoyé en una la atencion de visitas culturales guiadas a usuarios externos:

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo
General de Centro América, requerido por el jefe inmediato.

Se respondieron 460 requerimientos de busqueda de informacion, aplicando las normas de custodia documental para
una efectiva localizacion.

Apoyeé en la elaboracion de informes mensuales cualitativo y cuantitativo por persona y de la Unida

Edith Montejo Diaz WQanerg Zamora

Jefe del Archivo General de€enfro América

.t(_,

Nombre C_gmpleto del Contratista

“~Firma de Contratista




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2026

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ

DDirectora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General en Funciones

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edith Montejo Diaz Cul: 4074374950101

Numero de contrato: 029-76-2026-DGPCYN-MCD - Acuerdo Ministzrial: 3-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 45022739

Numero de Factura: DTE: 2956216438 Serie: CESEFOSF

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2026 al 30/06/2026

Monto Total del Contrato Q.41,774.19 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026

Unidad Administrativa donde presta  sp 141y GENERAL DE CENTRO AMERICA.

los servicios:

Objetivos del Contrato: “EI CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS, para EL

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL
PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas: (segun clausula de
contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)

d)

€)

f)

Brindé apoyo en el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por el
Archivo General de Centro América;

Apoyé en las actividades encomendadas en |la bisqueda de documentacion con cuidado y esmero, agotando todas
las posibilidades en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional:

Apoye en el proceso de blisqueda de documentacion digital apegada a la Ley de Acceso a la Informacion Publica,
Decreto 57-2008;

Apoyé en reuniones técnicas a las que me convocaron;

Brindé apoyo en las busquedas exhaustivas de informacion después de ser proporcionados los datos por parte de
los usuarios;

Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacion sublica:

Brinde apoyo a investigadores externos en la utilizacion de las herramientas informaticas para realizar busqueda de
la informacion digitalizada;

Brindé apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la correcta certificacion de documentos por
parte del Director (a) del Archivo General de Centro América:

Apoyeé en la atencion de visitas culturales guiadas a usuarios externos:

Apoyeé en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la informacion en las instalaciones del
Archivo General de Centro América, requerido por el jefe inmediato.

Se respondieron requerimientos de busqueda de informacion, aplicando las normas de custodia documental para
una efectiva localizacion.

Apoye en la elaboracion de informes mensuales cualitativo y cuantitativo por persona y de la Unid

Edith Montejo Diaz mdo Boanerdes Zamora

~__
Nombre Completo del Contratista Jefe del ArChIYO General de 0 América
Firfrade Contratista Firma y sello de la Au ‘ yalgn 08) Seryisias

JEF

.
Archivo General de Centro Amernc



